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Outras informacdes

. Numero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado sem 752026 23147.002996/2026-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 76

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n° 23147.002996/2026-76)

TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo de Seguro Seguro Veicular para o veiculo BYD King(elétrico) PLACA TOQ9H39. pertencente a Reitoria do IFES, conforme
condigdes, quantidade e exigéncias estabelecidas neste instrumento,, observando-se as coberturas minimas previstas no item 5 deste Termo.

ITEM ESPECIFICAQAO CATSER|UNIDADE DE |QUANT. |[VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 [Seguro veicular total para veiculo| 22764 Unidade 1 R$ 7.824,80 R$ 7.824,80
BYD King (elétrico) PLACA
TOQ9H39.

1.2. O servigo objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

1.3. O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum de seguro de veiculo.

1.4. O quantitativo e respectivo cédigo do item sdo os discriminados no Encarte A, anexo a este Termo de Referéncia.

1.5. A presente contratacdo adotara como regime de execucao a Empreitada por Preco Global.

1.6. A franquia ndo deverd ser objeto de classificacdo das propostas, que serdo classificadas EXCLUSIVAMENTE EM
FUNCAO DOS PRECOS PROPOSTOS (PREMIO).

1.7. O valor fixo de FRANQUIA a ser pago pelo IFES para o veiculo encontra-se discriminado no Encarte A deste

Termo de Referéncia e devera constar obrigatoriamente nas propostas.

1.8. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
Podendo ser prorrogado por interesse das partes em até 10 (dez) anos, conforme os artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.9. Todas as estimativas de consumo individualizadas, do érgao gerenciador e suas unidades constam no ENCARTE A.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. Contratacdo de seguro para veiculo pertencente a frota da Reitoria do Ifes, tendo cobertura destinada a 1 (um) veiculo. Esta contragdo visa a
preservacdo do patrimonio, cujo veiculo esta sujeito a acidentes causados por agentes externos (colisdo, incéndio, roubo e furto) que podem acarretar
danos ao patrimonio da instuicdo e a terceiros, mantendo um padrdo de seguranca que venha a minimizar os riscos de possiveis perdas patrimoniais.

Assim sendo, a presente contratacdo de seguro total proporcionard protecdo a frota, no caso de envolvimento do veiculo oficial em sinistros,
possibilitando maior facilidade na recuperagao e no ressarcimento de possiveis danos que possam ocorrer.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de
Referéncia.

3.2. A contratagdo abrange a prestagdo do servico de seguro veicular para o veiculo da Reitoria do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia
do Espirito Santo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

As seguradoras devem ampliar, no dia a dia, o trabalho com parceiros que priorizem agdes ambientalmente corretas nas suas
atividades, como oficinas de automével referenciadas que adotem procedimentos como o descarte correto, reutilizacdo da adgua, redugdo no consumo de
luz elétrica e utilizagdo de insumos de baixo impacto ambiental.

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

4.1.1. No que couber, o material deve ser reciclado, biodegradavel e/ou at6xico;

4.1.2. Produtos que economizem &gua e energia, produtos educativos que levam a concientizagdo ambiental.

Subcontratagao

4.2. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratac¢do

4.3. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico
Preliminar.
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Vistoria para Licitacao
4.4. A vistoria do veiculo relacionado no Encarte A, é FACULTATIVA

4.5. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria no veiculo dirigindo-se

ao endereco onde esta localizado o veiculo, conforme lista contida no item 5.1.5. deste Termo de Referéncia,

mediante agendamento prévio através do telefone informado na referida listagem, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a
sexta-feira.

4.6. O prazo para vistoria iniciar-sera no dia ttil seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se até o dia 1til anterior a data prevista para a abertura
da sessdo publica.

4.7. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente identificado, apresentando documento de
identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

4.8. A ndo realizagdo da vistoria, quando facultativa, ndo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das
instalacGes, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos
servicos decorrentes.

4.9. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacoes e das condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da
licitacao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Execucao
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. A Contratante entrara em contato com a Contratada através de e-mail para informar que deseja realizar
a contratagdo de seguro e com isto emitra a respectiva nota de empenho;

5.1.2. Posteriormente, sera emitdo o respectivo contrato, devendo o mesmo ser assinado pela Contratada que emitra a respectiva apélice
no prazo maximo de 30 dias;

5.1.3. A execucdo dos servigos sera iniciada a partir da assinatura do contrato, ficando desde logo os veiculos segurados, devendo a
apolice ser emitida no prazo maximo de 30, onde constara todas as obrigacGes assumidas, conforme Termo de Referéncia e seus
respectivos anexos;

5.1.4. A relacdo do veiculo que compde a frota do Reitoria do Ifes estd detalhada no Encarte A deste Termo de Referéncia.

5.1.5. O veiculo se encontra no endereco abaixo:

Item IFES Endereco CEP
1 Reitoria Avenida Rio Branco, 50 - Santa Licia, Vitéria-ES 29.056-255

5.1.6. Quando houver sinistro e for necessario utilizar a franquia, a Reitoria fard o pagamento da franquia diretamente a
seguradora, que sera responsavel por repassar a oficina credenciada onde o servico foi realizado.

Local e horario da prestacdo dos servicos
5.2. Os servicos serdo prestados quando acionados pelo Contratante, de acordo com as condi¢6es dos seguro contratado,
enderecos e condi¢Oes do contrato e da Apélice de seguro.
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Rotinas a serem cumpridas
5.3. Da condugdo dos veiculos:

5.3.1. O veiculo sera conduzido por servidores publicos legalmente habilitados e autorizados para este fim, conforme Portarias emitidas pelos
seus respectivos campi.
5.3.2. Do CEP de pernoite:

5.3.2.1. O CEP de pernoite serdo aqueles informados no "Item 5.1.5". ou aqueles que poderdo ser agregados em virtude da inauguracdo de novos
campi.

Especificacdao da garantia do servico

5.4. Ndo sera exigida garantia para a execuc¢do nos termos do art. 96 da Lei 14.133/2021, pelo motivo de ndo tratar-se de contratacdo de servico
com mao de obra com dedicagdo exclusiva.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagOes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancgoes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacéo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugdo do objeto contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada
designard outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.8. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos ( Lei n® 14.133, de 2021,
art. 117, caput).
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6.9. O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessdaria para o acompanhamento e controle da execucdo dos
servicos e do contrato.

Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanharé a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdao do contrato, com a
descricdo do que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, II);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcao da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hdbil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagdo ou a prorrogacgdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condicoes de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.18. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.18.1. A utilizagdo do IMR (Instrumento de Medicdo de Resultados) ndo impede a aplicagdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servicos.

6.18.2. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 120 da Lei 14.133 de 2021.

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de

adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).
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6.21. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condic¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.22. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencédo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangoes, a
ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informag6es sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, VI).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Das Sancdoes Administrativas

7.1. Comete infragdo administrativa nos termos do Art. 155 da Lei 14.133 de 2021, a Contratada que:

- dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

II - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, aofuncionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
IIT - dar causa a inexecugao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo,quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestardeclaracdo falsa durante a licitagdo ou a
execucdo do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a CONTRATADA as
seguintes sangoes:

7.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas
que ndo acarretam prejuizos significativos para o servi¢o contratado;

7.2.2. Multa de:
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7.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servicos,
limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Ap6s o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execugdo com atraso, poderd ocorrer a ndo-

aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecugdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

7.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execucdo do

objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecucao parcial da obrigagdo assumida;

7.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugdo
total da obrigacdo assumida;

7.2.2.4 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e
2, abaixo; e

7.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagdo da garantia
(seja para reforco ou por ocasido de prorrogacdo), observado o méaximo de 2% (dois por cento). O atraso superior
a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administracdgo CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;
7.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

7.2.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa pela
qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até 2 (dois) anos.

7.2.4. Sancao de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Unido, com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

7.3. A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel em quaisquer
das hipéteses previstas como infracdo administrativa no subitem 8.1.1. deste Termo de Referéncia.

7.3.1. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que

sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.
7.3.2. As sangdes previstas nos subitens 6.27.1., 6.27.2., 8.1.1. e 8.1.3.1. poderdo ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

7.3.3. Para efeito de aplicagdo de multas, as infra¢des sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1 :

GRAU CORRESPONDENCIA

0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

0, 4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

gl flw]lN| -

3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

Tabela 2 :

INFRAGAO
ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situacdo que crie a
possibilidade de causar

1 dano fisico, lesdo corporal ou 5

consequéncias letais,
por ocorréncia;
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Suspender ou interromper, salvo
2 motivo de forca 4
maior ou caso fortuito, os servigos
contratuais por dia
e por unidade de atendimento;

Manter funciondrio sem
qualificacdo para executar os
servigos contratados, por empregado
e por dia;

Recusar-se a executar servico
4 determinado pela 2
fiscalizacdo, por servico e por dia;

Retirar funciondrios ou
encarregados do servigo
durante o expediente, sem a
anuéncia prévia do
CONTRATANTE, por empregado e
por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a
assiduidade e a
pontualidade de seu pessoal, por
funcionario e por dia;

Cumprir determinacdo formal ou
instrucao
complementar do 6rgdo fiscalizador,
por ocorréncia;

Substituir empregado que se
conduza de modo
8 inconveniente ou ndo atenda as 1
necessidades do
servico, por funcionério e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do
Edital e seus Anexos
ndo previstos nesta tabela de multas,
9 apos reincidéncia 3
formalmente notificada pelo 6rgdo
fiscalizador, por
item e por ocorréncia;

Indicar e manter durante a execucdo
10 do contrato os 1
prepostos previstos no edital

/contrato;

Providenciar treinamento para seus
funcionérios
11 conforme previsto na relagdo de 1
obrigacoes da
CONTRATADA

7.3.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, da lei 14.133 de 2021, as empresas ou profissionais que:

7..3.5. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

7.3.6. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacado;

7.3.7. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.

7.3.8. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a
CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133 de 2021.
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7.3.9. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em
favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos no Cadin, na Divida Ativa da Unido, nos
orgdos de protecao ao crédito (Serasa, SPC e afins) e cobrados judicialmente.

7..4.0. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicag¢do enviada pela autoridade competente.

7.4.1. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor
remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

7.4.2. A autoridade competente, na aplicacdo das sangoes, levara em consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater
educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

7.4.3. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo administrativa tipipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

7.4.4. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou
estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa do Ifes campus Linhares.

7.45. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n° 9.784, de 1999.

7.4.6. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

7.4.7. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

Da alteracao do Contrato e dos Precos
7.4.8. As alteragdes seguirdo o que regulamenta os artigos 25 e 92 da Lei n° 14.133, de 2021, bem como a "CLAUSULA
SETIMA - REAJUSTE" do Contrato".

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), ou outro instrumento substituto
para afericdo da qualidade da prestagdo dos servicos.

8.1.1. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das

sangoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

8.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

8.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utiliza-los com

qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.2. A utilizagdo do IMR néo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servicos.
8.3. O pagamento é realizado ap6s a emissdo da apélice contendo todas as obrigacdes previstas no Termo de Referéncia e seus
anexos.

Do recebimento

8.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n° 14.133 e Arts. 22, X e
23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).
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8.5. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovagdo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

8.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

8.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

8.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

8.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o

resultado das avaliagoes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos

realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.9.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais
de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

8.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execugdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscaliza¢do ndo atestar a ultima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

8.9.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou tinica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133,
de 2021).

8.9.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

8.9.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.9.6. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes.

8.10. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagao a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.11. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisdrio, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

8.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no camprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de
2022).

8.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizagéo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢des;

8.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatdrios e
documentagdes apresentadas; e

8.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.
8.11.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagio 10 de 18
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



8.12. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

8.14 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato. Liquidacdo

8.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias tteis para fins de
liquidagdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.16. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagao, nos casos de
contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.17. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.17.1. o prazo de validade;

8.17.2. a data da emissao;

8.17.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

8.17.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

8.17.5. o valor a pagar; e

8.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, sem onus a
contratante;

8.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133/2021.

8.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no dambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Ptblico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

8.22. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessrios para garantir o recebimento de seus
créditos.

8.23. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.24. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisao do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.
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Prazo de pagamento

8.25. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até (10) dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior,
nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor (INPC) de correcio monetaria.

Forma de pagamento

8.27. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

8.28. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para pagamento.

8.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

8.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria
quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara

condicionado a apresentacao de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessao de crédito

8.31. E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
tépico.

8.31.1. As cessdes de crédito nao fiduciarias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

8.32. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

8.33. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de camprimento de todas as condicdes de habilitacdo por

parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a certificagdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder
Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o, art. 12 da Lei
n° 8.429, de 1992 tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.34. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando
absolutamente incélumes todas as defesas e excegOes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito ptiblico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo.

8.35. A cessao de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do
contratado.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITAGAOQ, na modalidade PREGAOQ, sob a
forma ELETRONICA, com adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

9.1.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos,
conforme disciplinado no edital.

9.1.2. Os critérios de qualificacdo economico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor serdo os previstos no edital.
9.1.3. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

9.1.3.1. Para atendimento de qualificacdo técnica, sera solicitado que as empresas comprovem regularidade perante

Superintendéncia de Seguros Privados - SUSEP e ainda a comprovagdo de capacidade técnica para a prestacdo do servi¢o, por meio de
apresentacdo de no minimo 2 (dois) atestados fornecidos por Entes publicos ou privados podendo ser verificada a autenticidade de tais
documentos.

Regime de execucdo
9.2. O regime de execucdo do contrato serd conforme seguinte dindmica:

9.2.1. A Contratante entrara em contato com a Contratada através de e-mail para informar que deseja realizar a contratagao de

seguro e com isto emitira a respectiva nota de empenho;

9.2.2. Posteriormente, sera emitido o respectivo Contrato, devendo o mesmo ser assinado pela Contratada que emitird a respectiva apoélice no
prazo maximo de 30 dias;

9.2.3. A execucao dos servicos sera iniciada a partir da assinatura do contrato, ficando desde logo os veiculos segurados, devendo a apdlice ser
emitida no prazo méaximo de 30, onde constara todas as obrigacdes assumidas, conforme Termo de Referéncia e seus anexos;

9.2.4. A relacdo dos veiculos que compdem a frota do Ifes campus Linhares e demais campi participantes estdo detalhadas no Encarte A deste
Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitacao
9.3. Para fins de habilitagcdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

9.4. : cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade Pessoa fisica para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

9.5. Empresdrio individual: inscricdo no Registro Ptblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores:
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9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢ao do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis
onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16
de dezembro 1971;

9.12. Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade quer requer autorizacdo para funcionamento exigido em lei;

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragoes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto- Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscric¢do no cadastro de contribuintes relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

9.22. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participagao na licitagdo (art. 5° inciso II, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;
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9.23. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II);

9.24. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contébeis dos 2 (dois) dltimos
exercicios sociais, comprovando:

9.24.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

9.24.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverado atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

9.24.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao tiltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos.

9.24.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.25.4. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo patriménio liquido minimo de 10% (dez) do valor total estimado da contratagdo.

9.25.4.1. Comprovagdo da boa situagdo financeira da empresa, mediante obtencdo de indices de Liquedez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a L.ongo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC =Ativo Circulante

Passivo Circulante

9.25.4.2. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral
(SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagdo ou do item
pertinente.

9.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdao
substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

9.27. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracdo assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica

9.28. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacoes e das condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da
licitacao;

9.29. A declaracao acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratacdo.

9.30. Registro ou inscri¢do da empresa licitante na entidade responsavel por autorizar seu funcionamento, nos termos do art.36 do Decreto -Lei n° 73, de
21 de novembro de 1966, em plena validade;
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9.30.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagdo, no momento da assinatura do contrato, da
solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

9.31. Para atendimento de qualificacdo técnica, serd solicitado que as empresas comprovem regularidade perante a
Superintendéncia de Seguros Privados - SUSEP e ainda a comprovacao de capacidade técnica para a prestagdo do servico, por
meio de apresentacdo de no minimo 2 (dois) atestados fornecidos por Entes ptiblicos ou privados podendo ser verificada a
autenticidade de tais documentos.

9.31.1. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresenta¢do e o somatdrio de diferentes

atestados executados de forma concomitante.

9.31.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.31.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necesséarias a comprovacao da legitimidade dos atestados,

apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em
que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9.32. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagdo complementar:

9.32.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o

contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da

cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.32.2. A declaracao de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados

indicados;

9.32.3. A comprovacao do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a prestacdo do servigo;

9.32.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.32.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato; e

9.32.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundacao; b)

estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais
de convocacdo das trés tdltimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacdo;
9.32.7. A tltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou

uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgdo fiscalizador.

9.33. A documentacdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira, podera
ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

Valor (R$): 7.824,80

10.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 7.824,80 (sete mil, oitocentos e vinte e quatro reais e oitenta centavos), conforme custos unitarios
apostos e seus anexos.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Unido, que serdo
detalhados posteriormente.
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12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas, exceto o custo estimado da contratagao, que possui
carater sigiloso até o julgamento das propostas.

Vitéria, 06 de maio de 2026.

13. ANEXO 1

Lista de Anexos

Atengdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados diretamente a este documento.

Anexo I - Empresas que ndo responderam Or¢amento.pdf (2.17 MB)

Anexo II - Mapa de Riscos.pdf (225KB)

Anexo III - 1 - DFD.pdf (57KB)

Anexo IV - Planilha Estimativa de Precos de seguro veicular-final.pdf (28KB)

14. ANEXO II

Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados diretamente a este documento.

Anexo I - Empresas que ndo responderam Or¢amento.pdf (2.17 MB)

Anexo II - Mapa de Riscos.pdf (225KB)

Anexo I1I - 1 - DFD.pdf (57KB)

Anexo IV - Planilha Estimativa de Precos de seguro veicular-final.pdf (28KB)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

RODRIGO AMARAL MONTEIRO

Membro da comissdo de contratagdo
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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UASG 158151 Termo de Referéncia 38/2026

Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - ANEXOS AO TR.pdf (4.18 MB)
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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
Autarquia criada pela Lei n°. 11.892, de 29 de dezembro de 2008

REITORIA
Avenida Rio Branco, 50 — Santa Lucia - 29056-255 - Vitdria - Espirito Santo

MAPA DE RISCO

FASE DE ANALISE

e Etapa 1: Planejamento da contratagao e sele¢dao do fornecedor para prestacao do servigo seguro veicular para veiculo da frota da Reitoria

do Ifes.

RISCO 01: Estudos Preliminares deficientes

Probabilidade () Baixa

(X) Média

() Alta

Impacto () Baixa

() Média

(X)Alta

Dano

1. Licitagdo fracassada, deserta ou contratagao deficiente do objeto, gastos com processo licitatério ineficiente.

Agao Preventiva

Responsavel

1. Elaborar checklist para se certificar de que todas as etapas do
procedimento foram concluidas.

Equipe de planejamento

Acgao de Contingéncia

Responsavel

1. Corrigir as deficiéncias detectadas nos estudos preliminares.

Equipe de planejamento

RISCO 02: Falha na elaboragdo do Termo de Referéncia

Probabilidade () Baixa

(X) Média

()Alta

Impacto () Baixa

() Média

(X)Alta

Dano

1. Licitagdo fracassada, deserta ou contratagao deficiente do objeto, gastos com processo licitatério ineficiente.

Acao Preventiva

Responsavel

1. Elaborar checklist para se certificar de que todas as etapas do
procedimento foram concluidas.

Equipe de planejamento

Acgao de Contingéncia

Responsavel

1. Revisdo do termo de referéncia com inclusdo das instrugdes
ausentes

Equipe de planejamento

RISCO 03: Divergéncias textuais no edital,

termo de referéncia e minuta de contrato

Probabilidade ( X) Baixa

() Média

() Alta

Impacto () Baixa

() Média

(X) Alta

Dano

1. Pedidos de esclarecimentos ou impugnacgao ao edital.
2. Problemas na execuc¢do contratual.
3. Atraso no atendimento das necessidades da Institui¢do.

Agao Preventiva

Responsavel

1. Comissao de Licitagdo verificar incoeréncias entre o termo de
referéncia e edital.

Comissao de licitagdo

Agao de Contingéncia

Responsavel




@

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
Autarquia criada pela Lei n°. 11.892, de 29 de dezembro de 2008

REITORIA
Avenida Rio Branco, 50 — Santa Lucia - 29056-255 - Vitdria - Espirito Santo

1. Comissao de Licitagcdo verificar as divergéncias e solicitar Comissao de licitacdo

justificativas e providéncias cabiveis.

RISCO 04: Auséncia de publicagdo do edital

Probabilidade

(X ) Baixa

( ) Média

()Alta

Impacto

() Baixa

( X) Média

()Ala

Da

no

1. Anulacdo dos

atos praticados.

Agao Preventiva

Responsavel

1. Adog3o de checklist contemplando o item “publicacdo/divulgacio
do edital”.

Comissao de licitagdo e pregoeiro

Acgao de Contingéncia

Responsavel

1. Providenciar a publicacdo e reiniciar a contagem do prazo de
apresentagdo da proposta.

Comissao de licitagdo e pregoeiro

RISCO 05: Falta de interesse dos fornecedores por conta de especificagdes muito restrita do objeto

Probabilidade

() Baixa

( X) Média

() Alta

Impacto

() Baixa

() Média

( X) Alta

Da

no

1. Licitagdo deserta — nenhuma proposta cadastrada

Agao Preventiva

Responsavel

1. Especificacdo minima para atender as necessidades da Instituicdo,
sem restringir a competitividade.

Comissédo de licitacdo e pregoeiro

Agdo de Contingéncia

Responsavel

1. Adequacdes das especificacdes do objeto.

Comissdo de licitacdo e pregoeiro

RISCO 06: Restricao da competitividade, impugnagao do edital

Probabilidade () Baixa

( X) Média () Alta

Impacto () Baixa

() Média (X) Alta

Da

no

1. Licitagdo deserta — nenhuma proposta cadastrada 2. Atraso ou anulagdo da licitagdo. Custos para a Administragao

Agao Preventiva

Responsavel

1. Especificacdo minima para atender as necessidades da Instituicdo,

sem restringir a competitividade. 2. Submissdo do processo a analise

da Procuradoria Juridica. Verificar a existéncia de clausulas nulas e/ou
restritivas.

Comissdo de licitacdo e pregoeiro

Acao de Contingéncia

Responsavel

1. Readequacdo do edital com a retirada de clausulas nulas e/ou
restritivas.

Comissao de licitacdo e pregoeiro
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RISCO 07: Auséncia de qualificagdo técnica

Probabilidade () Baixa

( X) Média ()Alta

Impacto () Baixa

() Média ( X) Alta

Dano

1. Contratacdo de empresa sem qualificacdo técnica para a prestacdo do servico.

Agao Preventiva

Responsavel

1. Incluir no ato convocatério a necessidade de que as empresas
tenham a qualificacdo técnica minima necessaria para a execugdo do
objeto.

Comissdo de licitacdo e equipe de planejamento

Agao de Contingéncia

Responsavel

1. Inabilitar a empresa e convocar o préximo candidato.

Comissdo de licitagdo e pregoeiro

RISCO 08: Pedido de impugnacao do Instrumento Convocatdrio

Probabilidade () Baixa

( X) Média () Alta

Impacto () Baixa

() Média (X) Alta

Dano

1. Atraso ou anulagao licitagdo e posterior contratagao
2. Prejuizo para a administracdo publica

Acao Preventiva

Responsavel

1. Especificagdo minima capaz de atender as necessidades da
Instituicdo sem frustrar a participagdo dos licitantes na Licitagao.

Comissao de licitacdo e equipe de planejamento

Acdo de Contingéncia

Responsavel

1. Estabelecer critérios para supervisdo e revisao do Edital, com
adequacdo de cldusulas nulas e/ou restritivas.

Comissao de licitagdo e pregoeiro

2. Analisar o pedido com base nos principios norteadores da Licitacao
para indeferi-lo ou n3o.

Comissao de licitagdo e pregoeiro

3. Caso seja deferido o pedido, promover o cancelamento do Pregao
SRP para adequagdo do(s) item(s) questionado(s).

Comissao de licitagdo e pregoeiro

RISCO 09: Mudanca na legislacdo de licitagdo e/ou contratos

Probabilidade ( X) Baixa

() Média () Alta

Impacto () Baixa

(X) Média () Alta

Dano

1. Ter que voltar e alterar documentos como, por exemplos, termo de referéncia e edital.

Agao Preventiva

Responsavel

1. Estar sempre atento as possiveis mudancgas nas legisla¢des.

Comissao de licitagdo e pregoeiro

Agao de Contingéncia

Responsavel

1. Retornar a fase e editar documentos aplicaveis para atender a nova
legislacdo.

Comissdo de licitagdo e pregoeiro

2. Analisar o pedido com base nos principios norteadores da Licitagcdo
para indeferi-lo ou ndo.

Equipe de planejamento
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¢ Etapa 2: Planejamento da gestdo contratual para prestacdo do servico de seguro veicular para veiculo da frota da Reitoria do Ifes.

RISCO 01: Atraso na assinatura do contrato ou na tomada de providéncias em virtude de sinistro sofrido pelos veiculos.

Probabilidade () Baixa

(X) Média

() Alta

() Baixa

Impacto

() Média

(X)Alta

Dano

1. Atraso no inicio da prestagdo do servigo e prejuizo para a administragao

Agao Preventiva

Responsavel

1. Prever no Edital e seus anexos as exigéncias para o inicio da
prestacdo dos servicos e as san¢des do ndo atendimento.

Solicitante e equipe de planejamento

2. Comunicar, formalmente, a contratada sobre o prazo para inicio da
prestacdo dos servigos e das implicagdes decorrentes do ndo
cumprimento das obrigagdes.

Gestor do Contrato e Fiscal do Contrato

Acdo de Contingéncia

Responsavel

1. Solicitar uma justificativa formal da referida licitante para o atraso
na prestagdo do servigo.

Gestor do Contrato e Fiscal do Contrato

2. Abrir Processo Administrativo Sancionador para apurar os fatos e,
se necessario, aplicar a penalidade cabivel.

Gestor do Contrato e Fiscal do Contrato

RISCO 02: Designagao de servidor para a fiscalizagao sem capacidade técnica para o desempenho da atividade

Probabilidade () Baixa

(X) Média

() Alta

() Baixa

Impacto

() Média

(X)Alta

Da

no

1. Comprometimento dos resultados esperados. Falhas na fiscalizagdo do contrato.

Agao Preventiva

Responsavel

1. Indicar servidores com conhecimento técnico na area do objeto do
contrato. 2. Promover capacitagdo dos fiscais e gestor do contrato

Diretoria de Administracdo e Planejamento

Acgao de Contingéncia

Responsavel

1. Substituir o fiscal ndo capacitado para a fiscalizagdo do objeto
contratado.

Diretoria de Administragao e Planejamento

RISCO 03: Execu¢do em desacordo com o contrato

Probabilidade () Baixa

(X) Média

()Alta

Impacto () Baixa

() Média

(X)Alta

Dano

1. Descumprimento de qualquer obrigagdo contratual assumida.

Agao Preventiva

Responsavel
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1. Prever no edital e seus anexos as exigéncias da prestac¢ado do servico
e as sangGes pelo ndo atendimento.

Solicitante e equipe de apoio

Acgao de Contingéncia

Responsavel

1. Comunicar formalmente a contratada sobre a ocorréncia de
descumprimento de obrigacdo assumida e dar prazo para
manifesta¢do, com apresentacgdo de justificativa e corre¢do do servico,
se for o caso

Gestor do Contrato e Fiscal do Contrato

2. Abrir Processo Administrativo Sancionador para apurar os fatos e,
se necessario, aplicar a penalidade cabivel.

Gestor do Contrato e Fiscal do Contrato

RISCO 04: Nao observar se requisitos do contrato foram plenamente atendidos

Probabilidade (X') Baixa

() Média () Alta

Impacto () Baixa

() Média (X)Alta

Da

no

1. Prejuizos ao erario.

Acao Preventiva

Responsavel

1. Verificar se os servicos estdo sendo prestados conforme o contrato;
2. Realizar pesquisa de satisfagdo junto aos usudrios.

Fiscal e gestor do contrato.

Acgao de Contingéncia

Responsavel

1. Notificar a Contratada para regularizar as pendéncias contratuais.

Fiscal e gestor do contrato.

Rodrigo Amaral Monteiro
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IFES INST FED DE EDUC CIEN E TEC DO ESP SANTO

Documento de Formalizacao da Demanda 149/2026

Numero do Documento de Formalizacdo da Demanda: 149/2026
1. Informacoes Gerais
Data da

Area requisitante conclusdo da UASG Editado por
contratacao

31/05/2026 00: RODRIGO
REI-PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO E ORGAMENTO-PROAD-2026 © 158151 AMARAL
00 MONTEIRO

Descrigdo sucinta do objeto

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos securitarios ao veiculos oficial pertencente a frota da Reitoria do Ifes
Justificativa da prioridade

A presente demanda € prioritdria, considerando a necessidade de utilizagdo do veiculo pela Reitora do Ifes em deslocamentos

oficiais frequentes, bem como a busca por maior economicidade, diante dos elevados custos de combustivel da frota da
Reitoria.

2. Justificativa de Necessidade

A necessidade da contratacdo fundamenta-se na obrigatoriedade de resguardar o patriménio publico, garantindo cobertura securitdria contra riscos
diversos, tais como colisdo, incéndio, roubo, furto, fenomenos naturais, atos de terceiros, bem como assisténcia 24 (vinte e quatro) horas aos ocupantes
do veiculo, conforme regulamentacdo da SUSEP.

Adicionalmente, considerando que o veiculo é utilizado para deslocamentos institucionais, a contratagdo do seguro visa assegurar a continuidade das
atividades administrativas, mitigando riscos financeiros decorrentes de eventuais sinistros.

3. Materiais/Servicos
3.1 Materiais

Nenhum material incluido.

3.2 Servicos
N° do itemGrupo Descri¢doQtd Val. unit. (R$)Val. total (R$)
1 SERVICOS DE SEGUROS E DE PENSOES(EXCETO SERVICO DE RESEGURO)EXCETO SERVICOS DE 1,007.824,80 7.824,80

SEGURIDADE SOCIAL COMPULSORIA

4. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

RODRIGO AMARAL MONTEIRO

assistente em administracao

lde2



5. Acompanhamento

IdAcompanhamento Responsavel Data

1 O valor inicialmente estimado no Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD) foi revisto ap6s a realizacao da pesquisa de precos junto ao  RODRIGO 27/04
mercado segurador. Verificou-se divergéncia significativa entre o valor preliminar e os valores efetivamente cotados, razao pela qual o valor AMARAL /2026
estimado da contratagdo foi atualizado com base na mediana das propostas obtidas, por representar de forma mais adequada a realidade de MONTEIRO10:27
mercado.

2 A presente demanda esta sendo formalizada fora dos prazos estabelecidos no Decreto n° 10.947, de 25 de janeiro de 2022, em razdo de sua RODRIGO 23/04

natureza superveniente e da necessidade administrativa identificada apds a consolidac@o do Plano de Contratacdes Anual (PCA). Destaca-se que  AMARAL /2026
a necessidade de contratagdo de seguro veicular decorre da recente disponibilizagao/aquisi¢ao de veiculo oficial para a Reitoria, ndo prevista a MONTEIRO12:30
época da elaboragdo do planejamento anual, bem como da imprescindibilidade de resguardar o patrimonio publico contra riscos de sinistros, tais

como colisdo, roubo, furto e danos diversos. Ressalta-se que a auséncia de cobertura securitaria expde a Administragao a riscos financeiros

relevantes, podendo ocasionar prejuizos ao erdrio em caso de eventual sinistro, além de comprometer a continuidade das atividades institucionais

que dependem da utilizagdo do veiculo. Dessa forma, a contratagdo apresenta carater necessario e urgente sob o ponto de vista administrativo,

sendo imprescindivel sua formalizagdo, ainda que fora do prazo inicialmente estabelecido, em observancia aos principios da eficiéncia,

economicidade e protecdo ao patrimonio publico. Por fim, registra-se que a inclusao da presente demanda serd devidamente refletida nos

instrumentos de planejamento, conforme normativos vigentes.

6. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.

2de?2
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